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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБЩЕМ СОБРАНИИ ТРУДОВОГО КОЛЛЕКТИВА 
АВТОНОМНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА» (МАОУ ДО «ДДТ»)

1 . Общие положения

1.1 .Настоящее положение разработано на основании ст.26, ст.30 
Федерального закона от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации», Устава муниципального автономного образовательного 
учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества».
1.2. Общее собрание трудового коллектива образовательного учреждения 
(далее - общее собрание) - коллегиальный орган управления МАОУ ДО 
«ДДТ», действующий на основании данного положения. Общее собрание 
трудового коллектива является постоянно действующим органом 
самоуправления МАОУ ДО «ДДТ».
1.3. В состав общего собрания входят все работники МАОУ ДО «ДДТ». Для 
ведения общего собрания из его состава открытым голосованием избирается 
председатель и секретарь сроком на один календарный год.
1.4. Положение об общем собрание трудового коллектива МАОУ ДО 
«ДДТ» принимается на заседании общего собрания трудового коллектива 
МАОУДО «ДДТ». Срок действия данного Положения не ограничен.

2 .Компетенция общего собрания:
2.1 .Содействует осуществлению управленческих начал, развитию 
инициативы трудового коллектива.
2.2 .Реализует право на самостоятельность образовательного учреждения в 
решении вопросов, способствующих оптимальной организации 
образовательной деятельности и финансово-хозяйственной деятельности.
2.3 .Обсуждает и рекомендует к утверждению проект коллективного 
договора, правила внутреннего трудового распорядка, графики работы.
2.4 .Обсуждает вопросы состояния трудовой дисциплины в МАОУ ДО 
«ДДТ» и мероприятия по ее укреплению, рассматривает факты нарушения 
трудовой дисциплины работниками образовательного учреждения.
2.5 .Рассматривает вопросы охраны и безопасности условий труда 
работников, охраны жизни и здоровья обучающихся образовательного 
учреждения.



2.6 .Вносит предложения учредителю по улучшению финансово
хозяйственной деятельности МАОУ ДО «ДДТ».
2.7.Знакомится с итоговыми документами по проверке государственными и 
муниципальными органами деятельности МАОУ ДО «ДДТ» и заслушивает 
администрацию о выполнении мероприятий по устранению недостатков в 
работе.
2.8.Обсуждает и выдвигает кандидатов из числа работников МАОУ ДО 
«ДДТ» в соответствующие органы к награждению работников 
образовательной организации государственными и отраслевыми наградами.

На заседание общего собрания могут быть приглашены представители 
учредителя, общественных организаций, органов муниципального и 
государственного управления. Лица, приглашенные на общее собрание, 
пользуются правом совещательного голоса, могут вносить предложения и 
заявления, участвовать в обсуждении вопросов, находящихся в их 
компетенции.

3.Организация деятельности общего собрания.
3.1. В состав общего собрания входят все сотрудники, для которых МАОУ 
ДО «ДДТ» является основным местом работы.
3.2. Общее собрание собирается директором МАОУ ДО «ДДТ» по мере 
необходимости, но не реже одного раза в год, или по инициативе 1/4 
списочного состава работников МАОУ ДО «ДДТ».
3.3. Решения общего собрания считаются правомочными, если на нем 
присутствует не менее половины списочного состава работников МАОУ ДО 
«ДДТ».
3.4. Решения на общем собрании принимаются простым большинством 
голосов членов трудового коллектива, присутствующих на общем собрание. 
В случае равенства голосов решающим является голос директора МАОУ ДО 
«ДДТ».
3.5. Решения общего собрания, принятые в пределах его полномочий и в 
соответствии с законодательством, после утверждения его директором 
являются обязательными для исполнения всеми участниками 
образовательного процесса.
3.6. Все решения общего собрания своевременно доводятся до сведения всех 
участников образовательного процесса.
3.7.Общее собрание действует постоянно.

4. Делопроизводство общего собрания.
5.1. Заседания общего собрания оформляются протоколом.
5.2. В книге протоколов фиксируется: дата проведения заседания; 
количественное присутствие (отсутствие) работников МАОУ ДО «ДДТ»; 
приглашенные (ФИО, должность); повестка дня; ход обсуждения вопросов; 
предложения; рекомендации и замечания работников и приглашенных лиц и 
принятое решение по обсуждаемому вопросу.



5.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем общего 
собрания.
5.4. Нумерация протоколов ведется от начала учебного года.
5.5. Книга протоколов общего собрания МАОУ ДО «ДДТ» входит в его 
номенклатуру дел, хранится в учреждении пять лет и передается по акту.

Согласовано
Первичная профсоюзная
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